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n. 4 del 08.01.2015



OGGETTO: Approvazione dei Regolamenti aziendali per il reclutamento del personale, per

I’acquisizione di beni, servizi e lavori sotto soglia comunitaria, nonché per I’affidamento di prestazioni
professionali.

Disposizione n. 4 del 08.01.2015

Premesso:

- considerato che AM Service srl & “impresa pubblica” ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. 163/2006
“Codice degli appalti” e pertanto soggiace alle disposizioni del suddetto Codice;

- che AM Service srl & interamente partecipata da Amgas SpA, che a sua volta ¢ interamente
partecipata dal Comune di Foggia e, che espleta servizi strumentali “in house™ a favore degli
stessi soggetti pubblici;

- ritenuto necessario adottare con immediatezza i regolamenti aziendali indicati in oggetto, attia
rendere oggetto di trasparenza i comportamenti e le scelte dell’ Amministratore della societa;

- ritenuto, nelle more dell’approntamento di regolamenti specificatamente conformati alla
particolarita della Societa AM Service srl e dei servizi da essa erogati, adottare in via
temporanea gli stessi regolamenti vigenti presso la capogruppo;

Tanto premesso:

Con la presente disposizione I’Amministratore Unico decide di adottare in via temporanea gli
stessi regolamenti vigenti presso la capogruppo e, precisamente il Regolamento per il
reclutamento del personale approvato da Amgas S.p.A. con disposizione n. 18 del 19.06.2013 ed i
Regolamenti per I’acquisizione di beni,servizi e lavori sotto soglia comunitaria, nonché per

P’affidamento di prestazioni professionali approvato dalla capogruppo con disposizione n. 19 del
19.06.2013.
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Articolo 1
(Finalita)

. 11 presente Regolamento, approvato con provvedimento dell’ Amministratore Unico n. 40 del 19

dicembre 2013 disciplina 1’istituzione e la tenuta dell’Albo Fornitori che sara utilizzato da
AMGAS spa come strumento di individuazione dei soggetti qualificati ad effettuare lavori ¢ a
fornire beni e servizi nell’ambito di spese eseguibili in economia, ossia in base alle procedure
disciplinate nel “Regolamento per 1’acquisizione di beni, servizi e lavori sotto soglia
comunitaria” approvato con provvedimento dell’ Amministratore Unico n. 18 del 19 giugno 2013.

. II Regolamento ¢ finalizzato ad assicurare I'applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei

criteri di selezione degli operatori economici iscritti all’Albo e nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita, trasparenza, e rotazione.

. Al sensi dell’art. 45 del D.Lgs.n.163 del 2006 e dell’art.332 del Regolamento di attuazione dello

stesso, D.P.R.n.207 del 2010, I’Albo di cui al comma precedente & sempre aperto all’iscrizione
degli operatori economici in possesso dei requisiti richiesti dal successivo art. 4 € viene aggiornato
con cadenza mensile, secondo il disposto del seguente art. 7.

. 1 ricorso all’Albo Fornitori costituisce, per AMGAS spa, criterio preferenziale ma non

vincolante, restando libera di procedere ad autonome procedure di pubblica evidenza e/o
negoziate.

Art. 2
(Pubblicita)

. L’Albo viene pubblicato tramite apposito avviso su:

a) albo aziendale;
b) sito web dell’AMGAS spa (www.amgasfoggia.it)

. In fase di primo avvio, nell’avviso sara riportata la data dalla quale ¢ possibile presentare I’istanza

di iscrizione, rinviando al sito web dell’AMGAS spa di Foggia per ogni ulteriore informazione,
ivi compresa la possibilita di ottenere la modulistica necessaria.

Articolo 3
(Struttura Albo Fornitori)

L’Albo fornitori ¢ articolato in differenti Albi.

L'operatore economico che intende iscriversi all’Albo Fomnitori per I'esecuzione di lavori
pubblici, ha facolta di registrarsi in tutte le categorie generali o specializzate per cui risulti
qualificato. L'operatore economico, pertanto, dovra essere in possesso di valido attestato di
qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi abilitati, oppure dovra possedere i requisiti di cui
all’art. 90 del DPR 207/2010 che consentono la partecipazione agli appalti pubblici di lavori di
importo pari o inferiore ad € 150.000.

L’operatore economico che intende iscriversi all’ Albo Fornitori per la fornitura di beni e servizi,
ha facolta di iscriversi a piu categorie merceologiche allegando la necessaria documentazione. Le
categorie merceologiche alle quali il Soggetto richiedente vuole iscriversi, deve trovare un preciso
riscontro nelle attivita espletate dal Soggetto medesimo rilevabili dal certificato della CCIAA.
L’AMGAS spa si riserva la facoltd di integrare il numero delle categorie/sottocategorie
merceologiche previste, qualora le ritenga utili ai fini gestionali ovvero per specifiche esigenze
sopravvenute.

Articolo 4
(Requisiti di Ammissione e Soggetti Ammessi all’ Albo Fornitori)
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. Per I'inserimento in ognuna delle categorie merceologiche di cui all’allegato Albo ¢ richiesto il

possesso dei seguenti requisiti minimi, a pena di non accoglimento della domanda di iscrizione:

- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per la/e
categoria/e per la/e quale/i viene richiesta I’iscrizione;

- inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di
appalti di lavori, fomniture e servizi di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.;

- capacitd tecnica, economica e finanziaria in grado di assolvere le attivita pertinenti alla
categoria merceologica alla quale si richiede I’iscrizione.

. Si precisa che gli specifici requisiti di ordine giuridico, economico-finanziario e tecnico-

organizzativo necessari per la partecipazione alle singole procedure, saranno di volta in volta

indicati nei relativi inviti a gara.

. A seguito dell’invito a gara, ciascun soggetto invitato ha 1’onere, pena I’esclusione, di dichiarare,

ai sensi dell’art. 41 del DPR 445/2000, sotto la propria responsabilita penale e delle leggi speciali

in materia, che i dati riportati all’atto della candidatura non hanno subito variazioni dalla data

della presentazione.

. L’AMGAS spa di Foggia pu¢ verificare in ogni momento la veridicita delle dichiarazioni rese,

operando controlli sulle autocertificazioni ai sensi dell’art.71 D.P.R.n.445 del 2000.

Articolo 5
(Durata)

. L’Albo Fomitori del’AMGAS spa ¢ “aperto” ed & costantemente aggiornato, ai sensi del
successivo art. 7. I fornitori interessati potranno presentare domanda di iscrizione in qualunque
momento nel periodo di validita dell’Albo stesso.

. L’iscrizione ha validita annuale a decorrere dalla data di accettazione da parte di AMGAS spa ed
¢ assoggettata alla verifica della sussistenza dei requisiti di cui all’art. 4

ART. 6
(Modalita di iscrizione e modifica Albo Fornitori)

. L'operatore economico interessato all'iscrizione dovra compilare apposita istanza esclusivamente
per via telematica collegandosi al sito istituzionale dell’ AMGAS spa www.amgasfoggia.it,
sezione “Albo Fornitori”. In tale pagina web viene gestita I’iscrizione agli Albi qualificati degli
operatori economici dell’Ente.

. L'account creato dal sistema a seguito della registrazione sard differenziato in relazione alla
tipologia dell’albo prescelto. Una volta effettuata la registrazione, 1’operatore economico sard
guidato alla compilazione della propria anagrafica e quindi procedera con l'iscrizione all'Albo di
interesse compilando tutti i campi obbligatori e allegando le documentazioni richieste.

. In fase di compilazione dell'istanza telematica di iscrizione l'operatore economico ¢ chiamato a
rendere una serie di dichiarazioni sostitutive comprovanti il possesso dei requisiti previsti ai fini
dell’iscrizione.

. Le dichiarazioni sono rese selezionando la casella contenente la dichiarazione di interesse e

completando gli appositi spazi se richiesto. Qualora nell’istanza le dichiarazioni obbligatorie
risultassero omesse o incomplete la procedura di iscrizione non abilitera la richiesta finale di
abilitazione. Saranno comunque segnalati tutti i campi mancanti, gli allegati obbligatori mancanti
omessi durante la procedura di iscrizione. In qualsiasi fase di immissione dati, 1o stato di iscrizione
potra essere salvato per poter essere ripreso e completato ad un successivo accesso.

. Al termine della compilazione di tutte le sezioni dell'istanza, verra automaticamente generata una
autocertificazione in formato PDF che riportera il contenuto dei dati immessi, questa dovra essere
scaricata e firmata digitalmente dal legale rappresentante dell'operatore economico richiedente.
L'istanza cosi sottoscritta e completa di tutti i documenti richiesti attivera la richiesta di
abilitazione che sara inviata ai funzionari responsabili di ciascun albo di competenza.
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6. Non sono accettate istanze di iscrizione all’ Albo che pervengano con modalita differenti da quelle
sopra descritte. Ogni domanda di iscrizione presentata in altro modo verra rigettata senza darne
comunicazione al mittente.

7. L’AMGAS spa non assume alcuna responsabilitd in caso di mancato invio o di erronea
documentazione dovuti a disguidi di altra natura, o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso
fortuito o a forza maggiore. E’ compito dell’ operatore economico leggere con attenzione e seguire
le indicazioni e avvertenze fornite dal software durante la compilazione.

8. Qualora non fossero sufficientemente esaustive & presente un’apposita area dedicata alle FAQ.
In via alternativa & a disposizione 1'ufficio Approvvigionamenti contattabile via e-mail

rovvigionamenti@amgasfoggia.it o in caso di estrema necessita al n° 0881-789228.

9. L’accoglimento dell'istanza di iscrizione all’albo avverrd dopo la valutazione della
documentazione da parte dei funzionari incaricati e I’approvazione entro 30 giorni dalla data di
richiesta.

10. L’avvenuta iscrizione al relativo Albo sara confermata tramite 1’invio di una mail all’indirizzo di
posta elettronica indicato in fase di registrazione e potra essere immediatamente riscontrata nella
sezione Albo dell’AMGAS spa.

11.Le domande che risultino complete e regolari verranno approvate nell'ordine cronologico
progressivo di chiusura. Fara fede a tale scopo la data e l'ora di chiusura della procedura di
iscrizione on-line.

12. La mancata iscrizione all’ Albo viene sempre comunicata con 1’invio di una mail all’indirizzo di
posta elettronica indicato in fase di registrazione, nella quale saranno indicati i motivi causanti il
momentaneo respingimento della richiesta e le eventuali integrazioni da apportare.

13. L'iscrizione ed ogni effetto ad essa conseguente decorreranno dalla data in cui sara notificata on-
line l'approvazione della domanda.

14. L'Albo operatori economici formato da AMGAS spa si configura come un elenco aperto, pertanto
i soggetti in possesso dei requisiti potranno presentare in qualsiasi momento la domanda
d'iscrizione per tutto il periodo di validita.

15. E sempre fatta salva la facolta per ’AMGAS di procedere a verifiche d’ufficio a campione e/o in
caso di dubbio sulla veridicita delle dichiarazioni presentate.

16. In caso di accertata carenza dei requisiti generali ovvero di falsita della dichiarazione, I’AMGAS
rigetta la richiesta di iscrizione dandone immediata comunicazione al richiedente. I
provvedimento di rigetto ha efficacia interdittiva annuale.

Articolo 7
(Revisione periodica ed aggiornamento Albo Fornitori)

1. L’AMGAS spa provvede alla revisione dell’Albo e al suo aggiornamento con I’inserimento delle
nuove iscrizioni, con cadenza mensile.

2. Ai fini del mantenimento dell'iscrizione ciascun operatore economico incluso nell’Albo sara
chiamato con cadenza annuale ad effettuare I'aggiornamento dei requisiti generali e speciali di cui
all’art. 4 del presente Regolamento. A ciascun operatore sard inviata dal sistema automatico una
mail a partire dai 60 gg. dalla scadenza che ricordera di provvedere all’aggiornamento del proprio
profilo e di rinnovare la richiesta di iscrizione.

3. Gli operatori economici che non avranno provveduto all’aggiornamento nei termini su indicati
decadranno automaticamente dall’Albo. L’AMGAS spa provvederd a dare formale notizia
all'operatore economico interessato del provvedimento di cancellazione per intervenuta
decadenza.

4. Ciascun operatore economico & comunque tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria
iscrizione a fronte di variazioni intervenute sia in riferimento alla/e categoria/e merceologica/che
per le quali si ¢ iscritti all’albo, nonché ai requisiti minimi e alle altre informazioni fomite in sede
di iscrizione.

5. L’operatore economico che subisce una qualsiasi variazione relativa all’istanza precedentemente
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inviata dovra procedere alla riapertura della stessa, alla compilazione dei dati da variare e

all’inoltro dell’istanza modificata,

. Tale procedura comporta 1’automatica sospensione dell’operatore economico dall’ Albo Fornitori;

detta sospensione, a seguito delle opportune verifiche del caso, potra essere annullata

(riattivazione del soggetto) o meno (conferma della sospensione ) a seconda che la procedura di

verifica abbia dato esito positivo o0 negativo che sard comunicato tramite mail all’indirizzo di

posta elettronica indicato in fase di registrazione.

. In occasione di ogni aggiornamento verranno prese in considerazione le richieste di candidatura

pervenute entro 1’ultimo giorno lavorativo del mese precedente.

. L’aggiornamento periodico comprendera;

- iscrizione di nuovi soggetti;

- variazioni e/o integrazioni relative a soggetti gia iscritti che non comportano un cambiamento
tale da configurarsi come nuova iscrizione;

- verifiche a campione sui requisiti dei soggetti iscritti;

- cancellazione di soggetti gid iscritti;

- sospensione di soggetti gia iscritti.

Art. 8
(Verifiche)

. L’AMGAS spa effettuera, durante il periodo di validita dell’iscrizione, periodicamente verifiche
a campione sugli operatori economici iscritti, al fine di accertare il possesso dei requisiti dichiarati
in sede di iscrizione. La verifica sara avviata da AMGAS spa richiedendo agli operatori economici
di comprovare, entro 10 giorni dalla richiesta, il possesso dei requisiti di carattere speciale
dichiarati, mediante 1a presentazione di idonea documentazione

. L'accel 5 e e requisiti richiesti e dichiarati il ritardo nell

trasmissione della documentazione di cui sopra rispetto al termine perentorio indicato,
comporteranno la cancellazione dall'Albo,

Art. 9
(Informazioni Generali)

Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le comunicazioni conseguenti all’espletamento delle gare
saranno recapitate a mezzo posta elettronica certificata (PEC) all'indirizzo di posta elettronica
indicate dall'operatore economico in fase di iscrizione all’ Albo Fomnitori e Professionisti.

. 11 possesso e I'indicazione di una casella PEC ¢ obbligatoria al fine di garantire la massima
certezza al flusso delle comunicazioni; si invitano per cui tutti gli operatori economici a dotarsi
di un indirizzo di posta elettronica certificata da indicare quale domicilio eletto per il recapito
delle richieste d'offerta e di qualsiasi comunicazione ad esse correlate nella sezione dell'istanza di
ammissione dedicata ai riferimenti per le comunicazioni. Qualora I'impresa, non disponesse di un
indirizzo PEC, non sara possibile I’iscrizione.

. L’istituzione dell’ Albo non vincola I’AMGAS spa che pué estendere 1’indagine di mercato anche
ad operatori economici non iscritti.

Art. 10
(Cancellazione dall’ Albo Fornitori)

. La cancellazione dall’Albo ¢ disposta d’ufficio:

- per la sopravvenuta mancanza di uno o piu dei requisiti richiesti per I'iscrizione e la
permanenza nell’ Albo, di cui I’AMGAS spa sia comunque venuta a conoscenza;

- accertata non veridicita delle dichiarazioni rese al momento dell’iscrizione all’ Albo;
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- quando liscritto abbia cessato 1’attivita o sia soggetto a procedura di fallimento, liquidazione
coatta o concordato preventivo,

- intervenuta sentenza di condanna per qualsiasi reato che incida sulla moralitd o serietd
professionale e, comunque, per delitti finanziari;

- violazione, debitamente accertata e di particolare rilevanza, della vigente normativa sulle
assunzioni, sul diritto al lavoro dei disabili,, sul trattamento previdenziale ed assistenziale dei
lavoratori, sulla sicurezza nei luoghi di lavoro, nonché delle norme inerenti 1’assicurazione
sugli infortuni sul lavoro;

E’ altresi facolta dell’ AMGAS spa disporre la cancellazione dall’Albo nei seguenti casi:

- accertata irregolaritd nella fase di partecipazione a gare indette da AMGAS spa
(comunicazione di informazioni false, produzione di documentazione falsa);

- mancata comunicazione di quanto richiesto da AMGAS spa in fase di verifica delle
dichiarazioni rese al momento dell’iscrizione;

- la mancata comunicazione delle variazioni intervenute, ai sensi dell’ art. 14 (Obblighi di
informazione);

- mancato rispetto degli obblighi contrattuali;

- accertata e grave negligenza nello svolgimento del servizio, fornitura o lavoro affidati che, ad
insindacabile giudizio dell’ AMGAS spa di Foggia ed a seguito delle operazioni di collaudo,
riguardino forniture difettose, servizi e/o lavori non ben eseguiti o in qualsiasi modo non
rispondenti alle prescrizioni tecniche /o ai campioni presentati;

- qualora il soggetto invitato abbia declinato I'invito alla procedura negoziata o in economia,
per almeno 3 volte, senza fornire valide motivazioni alla rinuncia;

- lamancata risposta da parte dell’impresa a tre inviti consecutivi a partecipare alle procedure
in economia ovvero a tre inviti nel corso di un medesimo anno;

- mancato rinnovo dell’iscrizione da parte dell’ operatore economico allo scadere del periodo di
validita dell’iscrizione. In questo caso la presenza del fornitore nell’ Albo ¢ cancellata fino ad
eventuale accoglimento dell’istanza di iscrizione da parte dello stesso.

L’AMGAS spa da comunicazione al legale rappresentante a mezzo di posta certificata, dei fatti

addebitati. Eventuali contro deduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni lavorativi. Entro 30

giorni dal ricevimento delle giustificazioni, ' AMGAS spa si pronuncera definitivamente in

merito alla cancellazione. L’iscrizione all’Albo dell’operatore economico coinvolto nel
procedimento di cancellazione sara sospesa sino al termine di detto procedimento

La cancellazione & altresi disposta su domanda dell’interessato.

Al soggetti cancellati verra inviata apposita comunicazione scritta, riportante i motivi della

cancellazione, entro 30 giorni dalla conclusione del lavoro di aggiornamento dell’Albo.

Gli operatori economici cancellati dall’Albo potranno iscriversi nuovamente solo qualora

dimostrino il venir meno delle cause che ne avevano determinato la cancellazione.

L’AMGAS spa si riserva il diritto insindacabile di accogliere o meno 1'istanza di re-iscrizione.

Art. 11
(Sospensione della Ditta dall’ Albo Fornitori)

. L’AMGAS spa potra disporre la sospensione del soggetto dall’Albo, allorché lo stesso risulti

temporaneamente inadempiente a uno degli obblighi previsti nel presente articolo, nonché

nell’esecuzione del lavoro, della fornitura e/o servizio affidatole.

L’iscrizione sard sospesa:

- in seguito a qualsiasi variazione che 1’operatore economico subisce, relativa all’istanza
precedentemente inviata,

- qualora I'operatore economico abbia in corso un procedimento giudiziale e/o arbritale con
I’AMGAS spa, fino al termine del procedimento stesso;

- in caso di procedimenti penali in corso relativi a delitti la cui gravita faccia venir meno i
requisiti di natura morale richiesti per ’iscrizione nell’ Albo.
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. La sospensione potra essere revocata qualora I’AMGAS spa accerti che siano venute meno le
cause che I’hanno determinata.

Art, 12
(Modalita di utilizzo)

. Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le comunicazioni conseguenti all’espletamento della gara
verranno inoltrate solo ed esclusivamente via e-mail all'indirizzo di posta elettronica certificata
specificatamente indicato nell'istanza.

. La scelta dei fornitori da invitare alle procedure di gara ¢ la ricerca di mercato rispetteranno i
principi di rotazione con selezione casuale generata dal software.

. Alla gara verra invitata, di diritto, I’impresa aggiudicataria dell’ultimo affidamento di lavori
nell’ambito della stessa categoria merceologica, mentre le altre imprese saranno invitate secondo
il principio di rotazione.

. In sede di prima attivazione dell’ Albo, le imprese da interpellare vengono individuate sulla base
della data di iscrizione allo stesso, nell’ambito della categoria merceologica interessata.

. L’AMGAS spa si riserva la facolta di rivolgersi anche ad imprese non iscritte all’ Albo.

. Sara tenuta traccia all’interno dei sistemi informativi del numero di inviti per singolo operatore
economico, ed il numero di affidamenti con relativi importi, consultabili dietro richiesta motivata
e richiesta di accesso agli atti.

Art. 13
(Forniture e servizi urgenti)

. In caso di urgenza, per eventi imprevisti, imprevedibili e non imputabili all’ AMGAS spa, la stessa
potra affidare direttamente ad una impresa scelta a suo insindacabile giudizio I’esecuzione del
servizio o della fornitura.

. L’urgenza verra motivata negli atti di affidamento.

Art. 14
(Obblighi di informazione)

. 1 soggetti iscritti all’Albo hanno 1’obbligo di comunicare per iscritto al’ AMGAS spa ogni
variazione dei dati e delle informazioni previste dal presente Regolamento (variazioni in ordine
alla sede legale, ai requisiti, all’organizzazione e struttura, nonché a tutti gli altri dati fomiti in
sede di prima iscrizione).

. Tale comunicazione dovra essere effettuata tempestivamente e, comunque, non oltre 10 giorni dal
verificarsi dell’avvenuta predetta variazione; il suo mancato adempimento potra comportare la
cancellazione dall’Albo.

Art. 15
(Subappalto)

. E’ fatto assoluto divieto alle imprese aggiudicatarie delle forniture di beni e servizi o degli
affidamenti di lavori di subappaltare in tutto o in parte I’affidamento, salvo i casi specificatamente
autorizzati dall’AMGAS spa di Foggia e previsti nella lettera invito ovvero contemplati dalla
normativa vigente.

Articolo 16
(Trattamento dei dati Personali)
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1.In conformita all'art. 13 del D. Lgs. 30.06.2003 n. 196 sulla tutela dei dati personali si informa
che il trattamento dei dati personali delle informazioni forniti e raccolti in occasione della
registrazione all’Albo verranno:
- utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini connessi alla tenuta e all’utilizzo dell’ Albo;
- conservati fino alla conclusione del procedimento presso la sede dell’AMGAS spa.
I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza, saranno
registrati e conservati in archivi informatici e cartacei nel rispetto delle regole di sicurezza previste
dalla Legge.
In relazione ai suddetti dati, gli interessati possono esercitare i diritti sanciti dal D.Lgs. 196/03.
II titolare del trattamento ¢ I’ AMGAS spa” con sede in Foggia al Viale Manfredi s.n.c.
Con l'iscrizione all'Albo Fornitori 1’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso
al predetto trattamento.
Articolo 17
(Disposizioni finali)

L’inserimento nell’Albo fornitori dell’ AMGAS spa non comporta I’automatica garanzia di invito
a tutte le procedure bandite sulla base delle categorie merceologiche per cui si & iseritti.

I soggetti iscritti all’ Albo fornitori del’ AMGAS spa nulla potranno pretendere qualoral’ AMGAS
spa non dia corso ad acquisizioni nel ramo merceologico d’interesse, durante il periodo di validita
annuale dell’iscrizione, oppure dia corso a procedure nel ramo merceologico d’interesse in
quantita tali da non poter utilizzare 1’intero elenco dei soggetti iscritti.

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si rinvia alle leggi ed ai
regolamenti vigenti in materia.

1 presente atto ¢ pubblicato sul sito dell’AMGAS spa www.amgasfoggia.it, nella sezione Albo
Fornitori.



